ORIENTIERUNG AN DER

TASTATUR

Kurzinfo + Mini-Quiz

Name:

& digbi

Datum:

Kurz erklart

Tastaturarten & Belegung
Die Tastatur ist ein Eingabegerit.
Desktop: Verbindung meist tiber USB oder Bluetooth.
Laptop: Tastatur ist eingebaut; Tablet: Bildschirmtastatur.
Deutsch: QWERTZ. Englisch: QWERTY - Z und Y sind vertauscht.

Die wichtigsten Shortcuts

Merke

Enter: bestatigt / neuer Absatz

Shift: ein GroBbuchstabe oder Sonderzeichen
Backspace: 16scht links vom Cursor

Entf: 16scht rechts vom Cursor

Tab: springt zum nachsten Feld

Esc: bricht eine Aktion ab

Strg+C Strg+V Strg+X Strg+S Strg+Z
Kopieren Einfligen Ausschneiden Speichern Riickgangig
Strg+A Strg+F Strg+P AtGr+Q AltGr+E
Alles markieren Suchen Drucken @ €

1 Richtig oder falsch?

[JR [IF Eine Tastatur ist ein Eingabegerit.

[JR [JF Bei QWERTY sind Z und Y vertauscht.

[JR [JF Backspace l6scht rechts vom Cursor.

[JR [IF Strg+S speichert ein Dokument.

3 Ordne zu.

A Enter 1 Ziffernblock an/aus

B Esc 2 Eingabe bestatigen

C Caps Lock 3 Sonderzeichen eingeben

D AltGr 4 Aktion abbrechen

E Num Lock 5 Dauerhafte GroBschreibung

Lésung: A___ B C D E

2 Welche Taste passt?
Ein einzelner GroRbuchstabe: Shift / Caps Lock
Zeichen links vom Cursor [6schen: Entf / Backspace
Zum nachsten Feld springen: Tab / Esc
Eingabe bestatigen: Enter / AltGr

4 Shortcut-Code
Kopieren:

Einfligen:

Alles markieren:

Suchen:

Rickgangig:
Wie tippst du das Zeichen @?
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ORIENTIERUNG AN DER

TASTATUR

Praxis-Challenge

Name: Datum:

Praxis-Challenge

1. Beschrifte die leere Tastatur. Trage wichtige Tasten und auch die Buchstaben deiner QWERTZ-Tastatur ein.

Tipp: Achte auf die unterschiedlichen Gréf3en von Tab, Caps Lock, Shift, Enter, Backspace und Leertaste.
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