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Orientierung an der Tastatur 
verschiedene Tastaturen 

wichtige Tasten 

Shortcuts 
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Aufgabenstellung: Löse den Lückentext mit Hilfe des Videos! 

Bei Computern ist die Tastatur ein Eingabegerät, das mit ______-Kabel oder mit über 

________________ mit dem PC verbunden wird. Laptops haben eine ____________________ Tastatur. 

Bei Tablets und Smartphones verwendet man meistens eine _________________________________ auf 

dem Touchbildschirm. 

In verschiedenen Ländern gibt es verschiedene Tastaturen und verschiedene Belegungen 

bestimmter ____________. Bei der ____________________ Tastatur sind im Gegensatz zur deutschen 

Version die Tasten z und y vertauscht. Außerdem sind einige __________________________ an einer 

anderen Stelle.  

Lösungen: Bildschirmtastatur | Bluetooth | englischen | integrierte | Sonderzeichen | Tasten | USB 

 

Besondere Tasten 

Aufgabenstellung: Ordne jeder Taste ihre Funktion zu! 

Return / Enter (1)  (A) ruft Zusatzfunktion verschiedener Tasten auf 

Leertaste (2)  (E) 
Großbuchstaben und Sonderzeichen werden dauerhaft 

aktiviert / deaktiviert  

Tabulator (3)  (I) aktiviert den Ziffernblock 

Num-Lock (4)  (I) Abbruch einer Aktion des Rechners 

Shift (Umschalttaste) (5)  (L) 
springt an eine bestimmte Stelle im Text / Navigation bei 

Menüs und in Webbrowsern 

Caps-Lock (Feststelltaste) (6)  (O) fügt Leerzeichen ein 

Escape (7)  (O) zurück / löscht das Zeichen links des Cursors 

Steuerung (strg) / alt / alt gr (8)  (P) bestätigt eine Eingabe, Zeilenumbruch, Absatz 

Funktionstasten (F1 bis F12) (9)  (T) löscht das Zeichen rechts des Cursors 

entf (10)  (U) je nach Programm mit verschiedenen Aktionen belegt 

Backspace (11)  (Z) Großbuchstaben und Sonderzeichen 
 

Lösungswort:  ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ 
 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

 

Shortcuts 

Aufgabenstellung: Ordne jedem Befehl die passende Funktion zu! 

(I) Kopieren 

(N) Einfügen 

(I) Ausschneiden 

(A) Speichern 

(V) Öffnen 

(T) Drucken 

(K) Suchen / Finden 

(S) alles markieren 

(T) Hilfe aufrufen 

(E) aktualisieren 

(R) € 

(E) @ 
 

Lösungswort:  ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ 
 Strg+O Strg+X Strg+A Strg+C F1 AltGr+q Strg+V Strg+F Strg+S AltGr+e Strg+P F5 


